ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — EMERIJ

TERMO DE REFERENCIA DE SERVICO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
(DISPENSA DE LICITAGAO)

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N2 2026-06147964

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBIJETO

1.1. Contratacao de servico, por dispensa de licitagao, na forma do art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n? 14.133/2021, tendo como critério de julgamento o menor preco por lote, para fornecimento
continuo de placas institucionais de homenagem e de identificagdo, com servigos acessorios de
personalizacdo e gravacao, bem como fornecimento de flores naturais e arranjos florais diversos
(buqué, coroa, arranjo de mesa e arranjo de chdo) destinados aos eventos institucionais,

protocolares, académicos e cerimoniais da EMERJ.

VALOR VALOR
. UND DE FORNE- | QTD ESTI- ;
LOTE | ITEM DESCRICAO UNITARIO TOTAL
CIMENTO MADA
ESTIMADO ESTIMADO

Placa de homenagem.
Dimensdes: 10 x 15cm. Material:
aco escovado ou produto com
aparéncia similar. Com servigo de
Gravagdao por sublimagdo ou
1 Un 30 RS 133,22 RS 3.996,60
laser. Acoplada a caixa encapada

na parte interna com tecido azul

LOTE e na parte externa com veludine

1 azul com fecho e dobradicas
douradas.

Placa de identificacao.

Dimensdes: 10 X 2,5 cm.
Material: latdo polido dourado
2 Un 25 RS 35,62 RS 890,50
ou produto com aparéncia
similar. Com servico de Gravacdo

por sublimacdo ou laser.
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Placa de identificacdo /
homenagem. Dimensdes: 30 x 20
cm. Material: aco escovado ou
produto com aparéncia similar.
Com servico de Gravagdo por

sublimagdo ou laser.

Un

RS 379,24

RS 1.896,20

Placa de homenagem.
Dimensodes: 10 x 15 cm. Material:
latdo polido dourado ou produto
com aparéncia similar. Com
servico de Gravagdao por
sublimagdo ou laser. Acoplada a
caixa encapada na parte interna
com tecido azul e na parte

externa com veludine azul com

fecho e dobradicas douradas.

Un

RS 146,50

RS 879,00

Placa de identifica¢do. 7,5 x 3,0
cm. Em latdo polido dourado ou
produto com aparéncia similar.
Com servico de Gravagdo por

sublimagdo ou laser.

Un

RS 28,62

RS 143,10

VALOR TOTAL ESTIMADO LOTE 1

R$ 7.805,40

LOTE

Flor natural. Espécie: flores
nobres mistas. Gérberas,
astromélias, lirios. Cor: variada.
Caracteristicas adicionais: tipo
arranjo pequeno para mesa
solene. Medidas aproximadas:

50cm de altura e 100cm de

comprimento.

Un

10

RS 291,80

RS 2.918,00
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Flor natural. Espécie: flores
nobres mistas: gérberas,
astromélias, lirios. Cor: variada.
Caracteristicas adicionais :tipo
7 Un 20 RS 468,87 R$9.377,40
arranjo médio para mesa solene
dimensdes aproximadas: 70cm

de altura e 170cm de

comprimento.

Flor natural. Espécie: flores do
campo variadas. Cor: variada.
8 | Caracteristicas adicionais: Un 20 RS 199,70 RS 3.994,00
arranjadas em buqué, embaladas

e com fita.

Flor natural. Espécie: rosas
colombianas. Cor: Vermelha.
9 | Caracteristicas adicionais; Un 30 RS 172,63 R$ 5.178,90
arranjadas em buqué com 6

unidades, embaladas e com fita.

Coroa de flores para veldrio.
Espécie: flores da época naturais
variadas. Cor: variada.
Caracteristicas adicionais: com
10 Un 12 RS 609,07 RS 7.308,84
faixa e inscricbes que serdo
definidas na oportunidade da

encomenda. Dimensdes: entre

0,60 e 0,80m

Orquidea natural. Cor: variada.
Caracteristicas adicionais: Com
flor aberta. Arranjada
11 |individualmente. Plantada em Un 20 RS 322,25 RS 6.445,00
vaso. Em embalagem decorativa
para presente com cartdo de

mensagem. Espécies sugeridas:
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Cattleya, Dendrodium aphyllum,

Oncidium Black Eyes.

Flor natural. Espécie: Flores
mistas da época. Cor: clara,
variada. Caracteristicas
adicionais arranjadas na forma
12 Un 20 RS 457,57 RS$ 9.151,40
de jardineira em vaso de chao.
Dimensdes aproximadas: 1,20m

de altura e 0,80m de largura na

base.

Flor natural. Espécie: flores do
campo ou flores da estagao
variadas. Cor: variada.
Caracteristicas adicionais:
13 Un 20 RS 169,48 RS 3.389,60
arranjadas em mini buqué,
embaladas em papel craft.

Dimensdes aproximadas: 15cm

altura por 10cm de volume.

VALOR TOTAL ESTIMADO LOTE 2 R$ 47.763,14

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que suas
caracteristicas seguem padrdes de desempenho e de qualidade que permitem ser objetivamente
definidos pelo aviso de contratacdo direta, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos
termos do art. 62, Xlll, da Lei n? 14.133/2021.

1.3. Os materiais indicados como “similar”, “equivalente” ou de “aparéncia similar” deverao possuir
padrdo de qualidade, resisténcia, acabamento, durabilidade e apresentacao visual equivalentes
Oou superiores aos materiais expressamente mencionados nas especificacdes, cabendo a
fiscalizacao contratual a verificacdo da compatibilidade técnica e estética.

1.4. Na forma das justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP), é prevista a

seguinte divisdo dos itens em lotes para a contratacdo direta dos servicos:

o Llotel-itens1,2,3,4e5;e
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e Lote2-Itens6,7,8,9,10,11,12e13.

1.5. Destaca-se que a contratacdo por lotes ndo obriga a administracdo a contratar ambos os lotes
simultaneamente, restando a cada lote sua autonomia operacional.

1.6. Os quantitativos acima apresentados sdo estimativos e suas solicitacbes ocorrerdo sob
demanda, conforme a necessidade institucional, sem a obriga¢do de consumo total.

1.6.1.A justificativa para a definigdo dos quantitativos se encontra no item IV do Estudo Técnico
Preliminar.

1.7. O regime de execuc¢do contratual serda a empreitada por preco unitario.

1.8. O prazo inicial de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de
publicacdo do extrato do contrato no Diario da Justica Eletronico do Estado do Rio de Janeiro
(DJERJ), na forma do art. 106 da Lei Federal n? 14.133/2021, prorrogéavel nos termos do art. 107
do mesmo diploma legal, conforme Ato Normativo TJ n2 30/2026, com renovagao da estimativa
de consumo total para o novo periodo.

1.8.1. Afixacdo do prazo de 12 (doze) meses justifica-se pela auséncia de investimentos especificos
relevantes, pela baixa dindmica tecnolégica do objeto, pela ampla concorréncia e facilidade
de substituicao do fornecedor, pelos reduzidos custos de transicdo e pelo baixo risco de
descontinuidade, bem como pela possibilidade de mensuracao objetiva do desempenho
contratual. O periodo mostra-se suficiente para assegurar a estabilidade do fornecimento e a
eficiéncia administrativa, sem comprometer a flexibilidade e a competitividade da

contratacgao.

2. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Afundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em to-

pico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

Descri¢cao da solugdao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

A solugdo proposta foi concebida considerando a analise do ciclo de vida dos produtos a
serem fornecidos, em observancia ao principio do desenvolvimento nacional sustentavel
previsto no art. 52 da Lei Federal n2 14.133/2021 e as diretrizes de sustentabilidade aplicaveis
as contratagdes publicas.

No que se refere as placas de homenagem e identificagdo, foram considerados aspectos
relacionados a obtencdo das matérias-primas, aos processos de fabricacdo, personalizacao,
acondicionamento, transporte, utilizacdo e destinag¢ao final dos materiais empregados.
Buscou-se especificar produtos com adequada durabilidade, qualidade e vida dutil,
compativeis com a finalidade institucional das homenagens realizadas pela EMER],
contribuindo para a reducdo da necessidade de substituicdes frequentes e,
consequentemente, para o uso racional dos recursos publicos.

Quanto aos arranjos florais, buqués, coroas e demais itens florais, foram avaliados aspectos
relacionados ao cultivo, aquisicdo, transporte, acondicionamento, utilizacdo e descarte dos
materiais organicos e decorativos empregados, buscando-se privilegiar praticas que reduzam
desperdicios e minimizem impactos ambientais decorrentes da execucdo contratual.
Durante a execucdo do objeto, deverao ser observadas, sempre que tecnicamente viaveis e
economicamente compativeis com o mercado prestador, praticas voltadas a utilizacdo
racional de recursos naturais, a reducao da geracao de residuos, a adocdao de embalagens
reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis e a adequada destinacdo dos residuos gerados nos
processos produtivos e logisticos relacionados ao fornecimento dos materiais.

As solucdes adotadas também consideram a possibilidade de reaproveitamento, reciclagem
ou destinacdo ambientalmente adequada das embalagens utilizadas no transporte e
acondicionamento dos produtos, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n? 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Sdlidos) e demais normas aplicaveis.

Dessa forma, a contratagao busca conciliar o atendimento das necessidades institucionais da
EMERJ com a promoc¢do de praticas sustentaveis, observando critérios de razoabilidade,
proporcionalidade, viabilidade técnica e preserva¢gdo da ampla competitividade entre os

potenciais prestadores.
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3.3. Parcelamento do objeto

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

Embora os itens objeto da presente contratagao possuam natureza divisivel, concluiu-se, apds
analise técnica e mercadoldgica, que a adogdo do critério de julgamento pelo menor preco
por lote mostra-se mais vantajosa para a Administra¢do Publica, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021. O agrupamento dos itens em lotes possibilita a obten¢do de ganhos de escala,
melhores condi¢cGes comerciais e maior eficiéncia operacional, especialmente em razdo da
reducdo dos custos de producdo, personalizacdo, logistica, frete e gerenciamento contratual,
proporcionando maior economicidade a contratagao.

O agrupamento em lotes também se justifica pela necessidade de evitar a fragmentacdo ex-
cessiva da contratagdo, a qual poderia desestimular a participa¢dao de prestadores em deter-
minados itens de menor valor individual, aumentando o risco de itens desertos ou fracassa-
dos. Ademais, considerando as despesas inerentes ao fornecimento dos materiais, tais como
transporte, tributos, processos de fabricacao e personalizagdo, a contratagao conjunta revela-
se mais atrativa economicamente aos prestadores, favorecendo a competitividade do cer-
tame e a obtencado de propostas mais vantajosas para a Administracao.

A contratacdo por lotes contribui, ainda, para a otimizacdo da execuc¢do contratual e da gestdo
administrativa, reduzindo a multiplicidade de prestadores e simplificando os procedimentos
de fiscalizacdo, recebimento, conferéncia e acompanhamento contratual. Além disso, a con-
centracdo do fornecimento em menor nimero de contratadas favorece a uniformidade, pa-
dronizacdo e homogeneidade dos materiais institucionais a serem adquiridos, especialmente
em relacdo as caracteristicas visuais, acabamentos e processos de personalizagdo.
Ressalte-se, ainda, que a licitacdo por lotes amplia a possibilidade de participacdao de empre-
sas com capacidade operacional para fornecimento integrado dos itens agrupados, permi-
tindo maior eficiéncia logistica e produtiva. Tal modelagem contratual contribui para a redu-
cdo de custos indiretos envolvidos na execucdo do objeto e para o aprimoramento da gestdo
dos ajustes decorrentes da contratacao.

Corretamente, o parcelamento integral do objeto ndo se revela técnica nem economicamente
mais vantajoso para a Administracao, sendo o agrupamento em lotes a solu¢dao mais eficiente
e adequada ao atendimento das necessidades institucionais da EMERJ. A modelagem adotada

encontra respaldo nos principios da economicidade, eficiéncia, competitividade e
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planejamento, assegurando maior racionalidade administrativa e melhor aproveitamento dos

recursos publicos.

Lote Item
1 1,2,3,4e5
2 6,7,8,9, 10,11,12e 13

3.4. Modo de fornecimento, prazo e prorrogabilidade

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

O presente fornecimento de bens é enquadrado como fornecimento continuo sob demanda,
de necessidade recorrente, considerando que se destina ao atendimento de necessidades re-
correntes da EMERIJ relacionadas a realizacdo de eventos institucionais previstos em calenda-
rio oficial, bem como de demandas protocolares, cerimoniais e administrativas que se repe-
tem ao longo do exercicio, conforme programacao e interesse da Diretoria-Geral.

Os produtos oriundos dos servigos prestados deverdo apresentar padrao compativel com a
finalidade institucional da EMERJ, observando qualidade estética, acabamento uniforme, in-
tegridade fisica, legibilidade das gravacdes e adequacao visual dos materiais empregados.
N3ao serdo aceitos:

a) materiais oxidados, riscados, empenados ou com manchas;

b) gravagbes desalinhadas, ilegiveis ou com falhas;

c) flores murchas, deterioradas ou em estado inadequado para utilizacao;

d) embalagens danificadas ou incompativeis com o padrao institucional;

e) servicos prestados em desacordo com as especificacbes constantes deste Termo de Refe-

réncia.

3.5. Condig¢Oes de entrega

3.5.1.

Os produtos oriundos da prestacdo de servigco do Lote 1 (placas de homenagem e de identifi-
cacdo) deverdo ser entregues no Municipio do Rio de Janeiro e, quando se tratar dos itens do
Lote 2 (flores naturais, arranjos florais, buqués e coroas), as entregas poderdo ocorrer em

outros Municipios do Estado do Rio de Janeiro, conforme a necessidade da Administracao.
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3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

Poderd ocorrer a solicitagao do fornecimento de arranjos de flores naturais em prazos de 12
(doze) horas, de até 1 (uma) hora, ou até imediato. Exemplos de pedidos imediatos: coroa de
flores, buqués, entre outros.

Placas de identificacdao e de homenagem poderao ser solicitadas para entrega em 3 (trés) dias
corridos, apds aprovacao do layout.

No caso dos arranjos de mesa e dos arranjos de chao, a contratada deve apresentar-se no
local do evento com antecedéncia, a fim de que o material contratado esteja pronto pelo
menos 2 (duas) horas antes do horario de inicio do evento informado previamente pelo fiscal.
Os materiais recusados pela fiscalizacdo em razdo de desconformidade, defeito, baixa quali-
dade, inadequacdo estética ou descumprimento das especifica¢des, inclusive quanto aos re-
quisitos de sustentabilidade, deverao ser substituidos pela contratada, sem 6nus adicional
para a Administracdo, no prazo maximo de:

a) 1 hora para itens florais;

b) 03 (trés) dias corridos para placas e materiais personalizados.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada pela

gualidade, durabilidade e adequacdo dos materiais fornecidos.

4. DA MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. O prestador sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CONTRATACAO

DIRETA, por DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO por lote.

5. DOS CRITERIOS ESPECIFICOS DE ACEITABILIDADE DE PROPOSTAS

5.1. A presente contratacao sera realizada por meio de Dispensa Eletrénica, nos termos do art.

75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, sendo o certame exclusivamente destinado a participa¢do de

Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP), em conformidade com os arts. 47 e 48

da Lei Complementar n? 123/2006, em razdo do valor estimado dentro do limite legal aplicavel.

ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - EMERIJ
Rua Dom Manuel, n2 25 — Sala 419 - Rio de Janeiro/RJ - Centro - CEP 20010-090



ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — EMERIJ

TERMO DE REFERENCIA DE SERVICO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
(DISPENSA DE LICITAGAO)

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N2 2026-06147964

5.2. O tratamento diferenciado e favorecido as ME/EPP encontra respaldo no art. 170, inciso IX,
da Constituicdo Federal, que estabelece como principio da ordem econdémica o favorecimento as
pequenas empresas, e no art. 179, que impde ao Estado o dever de dispensar as microempresas
e empresas de pequeno porte tratamento juridico diferenciado, visando incentiva-las pela
simplificacdo de suas obrigacdes administrativas, tributarias, previdenciarias e crediticias.

5.3. Assim, somente poderdo apresentar propostas as empresas que comprovem sua condi¢do
de ME ou EPP, mediante documentag¢ao habil, conforme previsto na legislagao vigente. A
exclusividade da participagdo tem como finalidade assegurar a efetividade da politica publica de
incentivo as micro e pequenas empresas, fomentar o desenvolvimento econémico local e
regional, e ampliar a competitividade nos processos de contrata¢ao publica.

5.4. 0 ndo atendimento as condicdes estabelecidas implicara na desclassificagcdo da proposta, nos
termos da legislacdo aplicavel.

5.5. O valor total estimado para a contratacdo dos lotes 1 e 2 é de RS 55.568,54 (cinquenta e
cinco mil, quinhentos e sessenta e oito reais e cinquenta e quatro centavos), em atencdo a
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 65/2021, ao Decreto 48.816/2023 e ao art. 23, § 19, da Lei
Federal n? 14.133/2021, para o periodo de 12 (doze) meses.

5.6. Incluem-se na estimativa de precgos dos servigos: tributos, tarifas e emolumentos, encargos
sociais, trabalhistas, insumos, contribuicdoes ou obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista,
fiscal, previdenciaria e demais custos que envolvem a prestacao do servico.

5.7. Reajustamento

5.7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do orgamento estimado, ocorrido em 21/07/2026.

5.7.2. Apéds o interregno de 1 (um) ano, da data do orcamento estimado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplica¢do, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

5.7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.7.4. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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5.8. Sera admitida a participacdo de cooperativas, considerando que o objeto consiste no
fornecimento de bens e na prestagdo de servicos acessdrios de personalizagdo, gravacgao,
confec¢do e montagem de arranjos florais, executados por resultado, sem dedicacdo exclusiva de
mado de obra ou subordinagdo dos trabalhadores a Administracdo, ndo se verifica
incompatibilidade com a participacao de cooperativas de trabalho, observadas as disposi¢cdes do
art. 52 da Lei n212.690/2012 e do art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 5/2017.

5.9. Ndo sera admitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consdrcio, qualquer que
seja sua forma de constituicdao, considerando que o objeto que se pretende contratar ndo é
complexo, constatando-se a incompatibilidade do objeto com esse tipo de conformacao
empresarial, que poderia gerar dificuldades na fiscalizacdo e desnecessario e injustificado
aumento de custos para a contratagao.

5.10. Requisitos de Sustentabilidade

5.10.1. Para fins de comprovag¢do do atendimento aos critérios de sustentabilidade ambiental,
sem prejuizo da verificacdo dos materiais e produtos efetivamente fornecidos durante a execucao

contratual pelo Fiscal do Contrato, o Agente de Contratacdo solicitard ao fornecedor

provisoriamente classificado em primeiro lugar, na fase de julgamento da proposta, o envio,

juntamente com a proposta comercial, sob pena de ndo aceitacdo da proposta, da seguinte

documentacio:

a) Para os Lotes 1 e 2: Declaracdo de atendimento aos critérios de armazenamento, embalagem
e destinacdo final ambientalmente adequada dos residuos, em conformidade com a Lei Federal
n2 12.305, de 2 de agosto de 2010, conforme modelo constante do Anexo XX do Aviso de
Contratagao Direta.

b) Para o Lote 1: Comprovante de registro do fabricante dos produtos no Cadastro Técnico

Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras e Utilizadoras de Recursos Ambientais —
CTF/APP, mediante apresentacdo de Certificado de Regularidade valido, nos termos do art. 17,
inciso I, da Lei n2 6.938, de 31 de agosto de 1981, da Instru¢cdao Normativa IBAMA n2 13, de 23 de
agosto de 2021, e de suas alteragcdes ou normas supervenientes.

b.1) A apresentagdo do Certificado de Regularidade sera dispensada quando o Agente de
Contratacdo conseguir obté-lo diretamente por meio de consulta ao sitio eletrénico oficial do

IBAMA, devendo o documento ser juntado aos autos do processo.
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6. DA EXIGENCIA DE HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA ESPECIFICA

6.1.

Para fins de habilitacdo, considerando os prazos de entrega dos itens, entendemos ser

dispensada a exigéncia de qualificagdo econdmico-financeira, com fulcro no inciso Ill, do art. 70,

da Lei Federal n? 14.133/2021, restando aos interessados comprovar os seguintes requisitos:

a.

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.
6.2.5.

Contrato social consolidado e suas alteragdes posteriores, ou documento constitutivo
equivalente;

Prova de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF).

Qualificagdo técnica

Para fins de comprovacgao de qualificacdo técnica, a licitante devera apresentar atestado(s)
de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) aptidao para fornecimento compativel com o objeto desta contratagao.

Serd considerado compativel o fornecimento anterior de:

a) placas de homenagem, placas de identificacdo ou materiais personalizados similares; e/ou
b) arranjos florais, ornamentacdo floral ou fornecimento de flores naturais para eventos
institucionais, corporativos, académicos ou cerimoniais.

Os atestados deverdo demonstrar execucdo satisfatoria, contendo, sempre que possivel:

a) Descricdo do objeto fornecido;

b) Quantitativos;

¢) Periodo de execucao;

d) ldentificacdo do contratante;

e) Dados do emitente para eventual diligéncia.

Admitir-se-a o somatodrio de atestados para fins de comprovac¢ao da capacidade técnica.

N3o sera exigido quantitativo minimo superior a 50% do quantitativo estimado do lote
correspondente, observada a vedacao de restricdo indevida a competitividade prevista no

art. 67 da Lei n? 14.133/2021.
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6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Para o lote de placas, a Administragao solicitara catalogo, portfélio ou fotografias digitais dos
materiais ofertados, exclusivamente do prestador provisoriamente classificado em primeiro
lugar, como meio complementar de verificacdo da qualidade e compatibilidade estética dos
produtos.

Para os itens florais, podera ser exigida comprovacao de capacidade logistica compativel com
entregas urgentes e pereciveis, especialmente quanto aos prazos previstos no item 3.5 deste
Termo de Referéncia.

A exigéncia de registro em conselho profissional ndo serd aplicavel ao presente objeto, por
inexisténcia de atividade regulamentada que justifique tal requisito.

A Administracao podera realizar diligéncias para confirmacado da autenticidade dos atestados
apresentados, nos termos do art. 64 da Lei n2 14.133/2021.

Qualificagdo técnica especifica ao LOTE 01

A exigéncia de qualificacdo técnica especifica ao lote 01 serd aplicada exclusivamente quando
conter itens confeccionados, total ou parcialmente, em aco, ferro ou materiais metalicos que
demandem processos industriais especificos de tratamento, pintura, galvaniza¢ado, soldagem,
utilizacdo de produtos quimicos controlados, corte, gravacdo ou acabamento, em razdo da
necessidade de comprovacado da capacidade técnica da licitante para o adequado manuseio,
producdo e fornecimento desses materiais.

Quando houver utilizacdo de produtos quimicos controlados pela Policia Federal, a licitante
deverd apresentar, conforme aplicavel a sua atividade:

a. Certificado de Registro Cadastral — CRC, comprovando o cadastramento regular pe-
rante a Policia Federal para utilizacdo e controle de produtos quimicos sujeitos a fis-
calizacao;

b. Certificado de Licenca de Funcionamento — CLF valido, quando exigido para o exercicio
da atividade desenvolvida pela empresa;

c. Declaracgdo de regularidade quanto a apresentacdo dos Mapas de Controle mensais
perante a Policia Federal, relativos a movimentacao, estoque, entrada e saida dos pro-
dutos quimicos controlados utilizados em suas atividades.

Quando houver utilizacdo de produtos controlados pelo Exército Brasileiro, a licitante devera

apresentar, conforme aplicavel a atividade exercida:
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6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

a. Certificado de Registro — CR valido, emitido pelo Exército Brasileiro, autorizando a em-
presa a exercer atividades com Produtos Controlados pelo Exército — PCE;

b. Titulo de Registro — TR ou documento equivalente expedido pela autoridade compe-
tente, demonstrando a homologac¢ao das atividades especificas exercidas pela em-
presa relacionadas ao armazenamento, utilizacdo, fabricacdo, manuseio ou transporte
dos produtos controlados.

A exigéncia da documentacdo prevista nos subitens anteriores restringe-se exclusivamente
aos prestadores cujas atividades envolvam efetivamente o uso ou manipulacdo de produtos
sujeitos ao controle da Policia Federal ou do Exército Brasileiro, ndo sendo aplicavel as em-
presas que nao utilizem tais insumos em seus processos produtivos.

A contratada permanecera integralmente responsavel pelo cumprimento das normas ambi-
entais, de seguranca do trabalho, transporte, armazenamento e destinacdo adequada dos re-
siduos e insumos utilizados na execuc¢do contratual, durante toda a vigéncia da contratacao.

O Agente de Contratacdo podera solicitar a apresentacdo de documentos que comprovem a
legitimidade dos atestados, tais como: cépia do contrato que deu suporte a contratagao, en-
dereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros.

Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de 50% (cinquenta por
cento) do total estimado do respectivo lote, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes ates-
tados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do prestador.

O prestador disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o

objeto contratado, dentre outros documentos.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1.

N3o serd admitida a subcontratacao, cessdo ou transferéncia do objeto contratual.
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Da entrega do material

7.2. O material correspondente aos itens do lote 1 devera ser entregue no seguinte enderec¢o: Rua
Dom Manuel 25, sala 301 — Centro — Rio de Janeiro/RJ, CEP 20010-090.

7.3. O material correspondente aos itens do lote 2 serdo decididos no momento da solicitagdao dos
mesmos, observado o item 3.5 deste TR.

7.4. O prazo de entrega dos materiais pode variar de acordo com a urgéncia da solicitacdo.

7.5. Placas de identificacdo e de homenagem podem ser solicitadas para entrega em 3 (trés) dias
corridos apds aprovacdo do layout.

7.6.  Poderd ocorrer a solicitacdo do fornecimento de arranjos de flores naturais em prazos de 12
(doze) horas, de até 1 (uma) hora, ou até imediato. Exemplos de pedidos imediatos: coroa de
flores, buqués, entre outros.

7.7. No caso dos arranjos de mesa e dos arranjos de chdo, a contratada deve apresentar-se no
local do evento com antecedéncia, a fim de que o material contratado esteja pronto pelo menos
2 (duas) horas antes do inicio do evento.

7.8. Da verificagdao do material

7.8.1. Durante a execucdo contratual deverdo ser observados os principios da sustentabilidade, da

eficiéncia na utilizacdo de recursos, da reducdo da gerac¢ao de residuos e do atendimento a
legislagao ambiental aplicavel, em conformidade com a legislagao vigente.

7.8.2. Constituem diretrizes de sustentabilidade a serem observadas durante a execucdo contratual,

sempre que tecnicamente vidveis e sem prejuizo a qualidade, durabilidade, funcionalidade e
acabamento dos produtos:
a) utilizacdo de materiais reciclaveis ou com conteudo reciclado;
b) utilizacdo de materiais reutilizaveis;
c) utilizacdo de embalagens recicldveis, reutilizaveis ou biodegradaveis;
d) adocdo de processos produtivos voltados a reducdo de desperdicios e geracao de residuos;
e) utilizacdo de insumos que ndo contenham substancias agressivas a camada de oz0nio,
ressalvadas situacGes tecnicamente justificadas.

7.8.3. A contratada deverd observar integralmente a legislacdo trabalhista, previdenciaria,

ambiental e de saude e seguranca do trabalho, sendo vedada a utilizacdo de trabalho infantil,
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7.8.4.

7.8.5.

7.8.6.

7.8.7.

7.8.8.

7.8.9.

7.8.10.

7.8.11.
7.8.12.

7.8.13.

7.8.14.

trabalho em condi¢des analogas a escraviddo ou qualquer forma de violagdo a direitos
fundamentais dos trabalhadores.

A Administracdo podera solicitar, durante a execuc¢do contratual, documentos e informacdes
destinados a comprovagao do cumprimento das obriga¢des previstas neste item, incluindo
declaracbes da contratada, notas fiscais de aquisicdo de insumos, comprovantes de origem
legal de matérias-primas, documentos relativos a destinacdo ambientalmente adequada de
residuos e demais elementos compativeis com o objeto contratado.

Os materiais e produtos entregues serao submetidos a verificagao pelo fiscal do contrato para
fins de conferéncia de conformidade com as especificacdes técnicas e obrigacdes contratuais.
Lote 1 - Placas, Estojos e demais itens Metalicos

A empresa contratada deverd adotar praticas produtivas voltadas a redu¢do dos impactos
ambientais decorrentes dos processos de fabricacdo, gravacdo, acabamento, pintura,
montagem e demais etapas relacionadas ao objeto.

Os itens deverdo ser entregues, preferencialmente, em embalagens recicldveis ou
reutilizaveis, vedado o uso excessivo de materiais descartaveis que ndao sejam necessarios a
protecdo dos produtos.

A contratada sera responsavel pela destinacdo ambientalmente adequada dos residuos
gerados nos processos de fabricacdo, gravacdo, personalizacdo e montagem dos itens,
observadas as disposi¢cdes da Lei n2 12.305/2010 e demais normas aplicaveis.

A Administracdo poderd solicitar, durante a execucdo contratual, declaracdo formal ou
documentacdo comprobatdria referente ao gerenciamento, acondicionamento, transporte e
destinacdo final dos residuos gerados nas atividades relacionadas ao objeto contratado.
Lote 2 — Flores Naturais, Arranjos Florais, Buqués e Coroas

Na execucdo dos servicos deverao ser adotadas praticas voltadas a reducdo de desperdicios
e a utilizacdo racional de materiais empregados na montagem, acondicionamento, transporte
e entrega dos arranjos florais.

Deverdo ser priorizados, sempre que tecnicamente viadveis, vasos, bases, amarracoes e
materiais reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis.

As flores e arranjos deverdo ser acondicionados e transportados em embalagens adequadas,

priorizando-se materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis.
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7.8.15. Sempre que houver alternativa técnica compativel com a finalidade do produto, devera ser
evitada a utilizagdo de espuma floral nao biodegraddvel.

7.8.16. A contratada deverd adotar medidas destinadas a reducdo de desperdicios e a destinacdo
ambientalmente adequada dos residuos organicos e decorativos eventualmente gerados na
execucdo contratual.

7.8.17. A tabela abaixo tem por finalidade apresentar, de forma pormenorizada, as analises realizadas
pelos fiscais durante o recebimento dos materiais e produtos oriundos dos servicos prestados,
incluindo aspectos de conformidade técnica e de sustentabilidade, sem prejuizo das demais

especificacbes e obrigacbes previstas neste Termo de Referéncia.

Analise Parametro objetivo Meio de comprovagao

Aco inox, aluminio, acrilico ou outro
Ficha técnica e verificagdo no
Material material compativel com o uso
recebimento
pretendido

Sem rebarbas, falhas, manchas,
Acabamento desalinhamento, trincas ou riscos Verificagdo no recebimento

aparentes

Garantia minima de 12 meses contra
Durabilidade vicios de fabricacdo e perda prematura Declaracdo de Garantia

de legibilidade

Texto, brasdo, logomarca e elementos
Legibilidade graficos, conforme arte aprovada Verificacdo no recebimento

previamente (layout)

Protecdo adequada dos produtos, sem
excesso de material de
Embalagem Verificagdo no recebimento
acondicionamento, preferencialmente

reciclavel, reutilizavel ou biodegradavel
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Destinacdo ambientalmente adequada Documentacdo
Residuos de fabricagao dos residuos gerados na produgdo e comprobatdria, quando
personalizacdo dos itens solicitada pelo Fiscal

8. DA GARANTIA DO BEM, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

8.1. O prazo de garantia do bem é aquele estabelecido no art. 26 c/c art. 50 da Lei n2 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Garantia legal e Contratual - Cédigo de Defesa do Consumidor).

9. GARANTIA DA EXECUGAO CONTRATUAL

9.1. Nao serd exigida garantia da execucdo contratual na presente contratacao.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

10.2. As comunicacbes entre a Unidade Requisitante - UR e a executora do servico devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica (e-mail e Microsoft Teams) para esse fim.

10.3. A execucdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal indicado, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do artigo 117 da Lei n? 14.133/2021.

10.4. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal da execuc¢do do servico emitird
notificacdes a executora do servico para a sua correcao, determinando prazo para a correcao.
10.5. O fiscal informara, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas
gue ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

caso.

10.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do servi¢o nas datas aprazadas, o

fiscal da execucdo do servico comunicara o fato imediatamente a unidade requisitante.
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10.7.

Eventual agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo pela unidade requisitante, nao

eximird a executora do servigo de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacdes

pactuadas.
11. SANCOES
11.1. Comete infracdo administrativa o prestador que praticar as seguintes condutas:
a. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;
b. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c. dar causa a inexecugao total do contrato;
d. deixar de entregar documentacao exigida no certame;
e. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f. ndo formalizar a execucdo do contrato ou ndo entregar a documentacao exigida, quando
convocado;
g. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
h. apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragcao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do contrato;
i. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato; e
j.  comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11.1.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condices
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os prestadores,
em gualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

a. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
b. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
11.1.2. O prestador que cometer qualquer das infra¢cdes discriminadas nos subitens anteriores ficard

sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
a. Adverténcia pela falta da alinea a do subitem 11.1, quando ndo se justificar a imposicao

de penalidade mais grave;
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11.2.

11.3.

Multa penal ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) e ndo superior a 30% (trinta por
cento) sobre o valor da proposta por qualquer das infragGes das alineas b a j do subitem
11.1;

Multa de mora de 1% (um por cento) por cada dia util de atraso, por culpa da executora
do contrato, sobre o valor da proposta, constituindo-se a mora independentemente de
notificagdo ou interpelagdo, limitada a 15% (quinze por cento);

Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo do Estado do Rio de Janeiro, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens b a g do subitem 11.1, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e

Declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens h a j do subitem 11.1, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao

da penalidade mais grave.

Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administragdo Publica; e

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo a executante do servico, além da perda desse valor, a

diferenca serd cobrada judicialmente.

11.4. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, ndo exclui em hipdtese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a EMERJ.

11.4.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢ées.

11.5. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao

administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a

administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
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apuracgado da responsabilidade da empresa serdo remetidas a Procuradoria Geral do Estado do Rio
de Janeiro, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdao — PAR.

11.6. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal nesta EMERJ.

11.7. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a EMERJ resultantes de ato lesivo
cometido pelo prestador/adjudicatario, com ou sem a participa¢do de servidor desta Corte.

11.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa ao prestador, observando-se o procedimento

previsto na Lei n2 14.133, de 2021 e, subsidiariamente, na Lei n2 5.427/2009.

a) TABELA 1 - GRAU DE CORRESPONDENCIA DA SANCAO APLICAVEL

GRAU CORRESPONDENCIA

Adverténcia (nas duas primeiras infragoes).
Leve Multa no percentual de até 1% (um por cento), por incidéncia, sobre o

valor do contrato (a partir da terceira infracdo).

Adverténcia cumulada com multa no percentual de até 5% (cinco por

Média
cento), por incidéncia, sobre o valor do Contrato.
Adverténcia/Impedimento de licitar e contratar (a depender do caso
Grave concreto) cumulada ou ndo com multa no percentual de até 12% (dez por
cento), por incidéncia, sobre o valor do contrato.
Adverténcia/Impedimento de licitar e contratar/Declaracdo de
Inidoneidade de licitar e contratar (a depender do caso concreto)
Muito Grave

cumulada ou ndo com multa no percentual de até 20% (vinte por cento),

por incidéncia, sobre o valor do contrato.
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b) TABELA 2 — DESCRICAO DA INFRAGAO, GRAU E INCIDENCIA

Ne DESCRICAO DA INFRAGAO GRAU INCIDENCIA

Deixar de entregar, sem justificativa, os materiais
Por ocorréncia
1 | dentro do prazo fixado no documento de referéncia Grave
e por dia.
ou pelo fiscal.

2 | Entregar material diverso do especificado. Grave Por ocorréncia

Atrasar a prestacdo de informagbes e
3 Média Por ocorréncia
esclarecimentos solicitados pela contratante.

Deixar de manter a documentacdo de habilitacdo
4 Média Por ocorréncia
atualizada e regular.

Ndo apresentar os documentos para pagamento ou
5 Média Por ocorréncia
os relatdrios previstos;

6 Cobrar valores fora do contrato. Média Por ocorréncia

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pela Unidade Requisitante que ira apurar o
resultado da execucdo do objeto em consonancia com as especificagbes deste termo de
referéncia.

12.2. Apds a aceitacdo provisoria do objeto decorrente da avaliacdo dos servicos executados, a
prestadora do servico emitird a nota fiscal ou fatura com o valor correspondente ao servico
executado, quando entdo serdo os servicos recebidos definitivamente, mediante o atesto no
respectivo documento pela unidade requisitante — UR.

12.2.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo definitiva mediante termo
detalhado.

12.2.2. O pagamento serd por item efetivamente entregue e aceito, conforme demanda, sem a

obrigacdo de consumo integral.

ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - EMERIJ
Rua Dom Manuel, n2 25 — Sala 419 - Rio de Janeiro/RJ - Centro - CEP 20010-090



ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — EMERIJ

TERMO DE REFERENCIA DE SERVICO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
(DISPENSA DE LICITAGAO)

PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N2 2026-06147964

12.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagGes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis.

12.4. A prestadora fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, apontadas no recebimento provisdrio.

12.5. A nota fiscal ou fatura serd emitida pela prestadora discriminando os servicos executados e
com CNPJ idéntico ao descrito na proposta, e serd enviada ao endereco eletronico informado pela
EMERJ, devendo estar acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, conforme
documentos a seguir elencados, sob pena de recusa pelo Contratante.

a) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

b) Certiddao Negativa de Débito do INSS (CND), podendo ser apresentada por meio da Certidao
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, em conformidade
com a Portaria Conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 2 de outubro de 2014;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.6. O pagamento da nota fiscal ou fatura devera ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis,
contados do 192 (primeiro) dia subsequente a data da autuacdo do respectivo processo
administrativo, por meio de crédito em conta corrente no Banco Bradesco S.A., podendo ser
substituido por outro banco contratado pelo PJERI.

12.6.1. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Tribunal.

12.7. Em havendo erro no documento de cobranga, irregularidade em quaisquer das certiddes

referentes a regularidade fiscal da executante do servico, ou outra circunstancia que desaprove
o0 pagamento, este ficard pendente até que a executora do servico providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo gerando a executora do servico qualquer direito a alteracdo de
precos ou compensacao financeira por atraso de pagamento, ndo acarretando qualquer 6nus

para a EMERJ.
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12.8. Nenhum pagamento sera efetuado a executora do servi¢o, enquanto pendente de liquidagao
qgualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria.

12.9. O processamento do pagamento observard a legislacdao pertinente a liquida¢dao da despesa

publica.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa correra pelos Codigos de Despesas N2 3390.39 e 3390.30, referentes ao Programa
de Trabalho 0362.02.061.0142.2296 e Fonte 1.501.230 do or¢camento vigente.

14. ANEXOS

14.1. Compde(m) este Termo de Referéncia o(s) seguinte(s) anexo(s):

l. Estudo Técnico Preliminar - ETP.

Unidade Requisitante
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